m155
Base de datos Access 2010

Descripcion:

En el curso de Microsoft Access 2010, el alumno profundizara en el entorno de este
programa y adquirira los conocimientos y habilidades para abrir y trabajar con bases de
datos de forma Optima. Ademas, aprendera a disefiarlas y a planificar las relaciones entre
tablas, a utilizar los distintos tipos de vistas, y a manipular los campos y sus formatos. El
contenido de este curso toma como referencia el programa de contenidos Syllabus 5.0 de la
Certificacion Europea ECDL.

Efectuada la Inscripcién o Matricula, en el plazo de 24 horas en dias laborables, recibira
un correo electronico del tutor asignado con los datos de acceso al curso MULTIMEDIA.



N° de horas:
35 horas

Objetivos:

- Conocer los principales conceptos y la interfaz de las bases de datos.

- Crear una base de datos, cambiar sus propiedades y utilizar los asistentes.
- Crear tablas, modificar sus formatos y propiedades.

- Diferenciar y utilizar las vistas disefio y hoja de datos.

- Manipular datos y aplicar filtros y ordenar registros.

- Establecer y utilizar las relaciones entre los objetos de la base de datos.

- Disefiar y modificar formularios.

- Concepto de consulta. Crear y editar cualquier tipo de consulta.

- Disefiar y modificar informes

Requisitos y conocimientos:
Conocimientos basicos del manejo del sistema operativo Windows.

No se precisan otros conocimientos previos para cursar el médulo con aprovechamiento, sin embargo es
aconsejable contar con ciertas aptitudes numéricas, de razonamiento y atencion, asi como destreza
manual.

Dirigido a empresas y particulares que quieran conocer y trabajar con hojas de calculo.
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Tema 2. Diseiio de una base de datos
2.1 Planificacién

2.2 Crear una base de datos
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