Comercio y marketing

COMLOO8SPO
Gestion basica del almacén

Descripcion:
Identificar las actividades, funciones y areas de un almacén para el desempefio eficazy
seguro de las tareas asignadas, dentro de la empresa o grupo empresarial.



N° de horas:
20 horas

Requisitos y conocimientos:

No son necesarios conocimientos previos para cursar el médulo con aprovechamiento sin embargo es
aconsejable contar con nociones basicas de matematicas y tecnologias, asi como facilidad de comprension
lectora para seguir y asimilar correctamente los contenidos. También es de gran valor disponer de
capacidad de planificacién y organizacion.

Dirigido a empresas pequefias, medianas o grandes que por su actividad requiera de un almacén de
mercancias y/o materia.

Contenido COMLO08PO: Gestion basica del almacén

Unidad Didactica 1. El grupo de trabajo en el almacén
1.1. Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén
1.2. Aplicacion del concepto de trabajo en equipo

Unidad Didactica 2. Descubrimiento del almacén
2.1. Introducciéon

2.2. El almacén de Amazon

2.3. El almacén de lkea

Unidad Didactica 3. Basicos del almacén

3.1. Principios almacén

3.2. Funciones de almacén

3.2.1. Recepcion de materiales.

3.2.2. Registro de entradas y salidas del almacén.

3.2.3. Almacenamiento de materiales.

3.2.4. Mantenimiento de materiales y de almacén.

3.2.5. Despacho de materiales (expediciones).

3.2.6. Coordinacién del almacén con los departamentos de control de inventarios y contabilidad.
3.3. Areas de almacén.

Unidad Didactica 4. Vida del almacén. Operativa de trabajo en el almacén.
4.1. Equipo de almacenamiento

4.2. Unidades de manipulacién

4.3. Proteccion fisica de la mercancia

4.4. Movimiento de cargas y mercancias.

Unidad Didactica 5. Prevencion de riesgos laborales
5.1. Riesgo y accidentes habituales

5.2. Adopcién de medidas preventivas

5.3. Ordeny limpieza en el almacén

5.4. Habitos de trabajo

5.5. Limpieza

5.6. Normas basicas de actuacion
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