Informacion y Comunicacion

(30 horas | 3,0 créditos)

Internet se usa basicamente para dos cosas: para visualizar paginas web y para enviar y recibir mensajes de co-
rreo electronico. Para acceder a paginas web necesitamos un programa conocido como “Navegador”, y para en-
viar o recibir un mensaje de correo electronico, necesitamos un programa de correo. En este curso estudiaremos
como se utilizan estos programas. Como Navegador, estudiaremos el Microsoft Internet Explorer, y como progra-
ma de correo, el Outlook Express.

tema O1: Introduccién a Internet tema 06: Mensajeria lll: Crear un mensaje
¢, Qué es Internet? Crear un mensaje nuevo
Seguridad en la red Como rellenar el mensaje
Hipertexto Aplicar formato al texto del mensaje
Qué ofrece Internet Enviar archivos adjuntos
Elementos necesarios para la conexién Afiadir hipervinculos
La conexion a Internet Insertar imagenes en el mensaje

Firmar un mensaje
Prioridad de un mensaje
Revisar la ortografia
Enviar el mensaje

tema 02: Internet Explorer
Los navegadores y las paginas web
La pagina de inicio
La ventana principal de Internet Explorer .............................................................
Las barras de herramientas de Internet

Explorer tema 07. Mensajeria IV: La libreta de
.................................................................... direcciones
tema 03: Buscar, guardar, abrir e imprimir Afiadir o eliminar direcciones de la

Libreta de direcciones

Enviar un mensaje utilizando la Libreta
de direcciones

Afadir una direccion de correo

Los grupos

paginas web
Buscar paginas web
Abrir paginas web
Guardar paginas web
El panel Favoritos
El panel Historial =~ [ e
Imprimir paginas web
tema 08: Mensajeria V: Gestion de
mensajes
Eliminar un mensaje
Mover los mensajes de carpeta
Descargar en carpetas diferentes
Los virus por correo

tema 04: Mensajeria I: Introduccion
Las direcciones de correo
Crear una cuenta de correo
El programa Outlook Express
Configurar Outlook Express

tema 05: Mensajeria Il: Leer un mensaje
Recoger y abrir el correo
Responder, reenviar e imprimir
Modificar el mensaje antes de responder o
reenviar
Abrir y guardar un fichero anexo
Cambiar los modos de visualizacion y la
presentacion de la barra de herramientas
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