Presentaciones (Powerpoint)

(30 horas | 3,0 créditos)

PowerPoint es la herramienta que nos ofrece Microsoft Office para crear presentaciones. Las presentaciones per-
miten comunicar informacién e ideas de forma visual y atractiva. Podemos utilizar una presentacion para exponer
resultados de una investigacion, en la empresa para preparar reuniones, para presentar los resultados de un tra-
bajo o los resultados de la empresa, para presentar un nuevo producto, como apoyo al profesor para desarrollar
un determinado tema, etc.

tema 01: Introduccién a Microsoft PowerPoint 2000
Funcion e inicio de PowerPoint 2000
Estudio de la interfaz
Operaciones bésicas de PowerPoint 2000
Los ayudantes y la salida de PowerPoint 2000

tema 02: Iniciandose en PowerPoint 2000
Barra de herramientas
Creacion de presentaciones
Abrir una presentacioén existente
Guardar presentaciones

tema 03: Practicando con PowerPoint
Operaciones con diapositivas
Texto
Dar formato al texto
Revisar el texto
tema 04: Trabajando con patrones, dibujos e imagenes
Patrones
Dibujos
Imagenes

tema 05: Trabajando con tablas y gréaficos
Tablas
La barra de herramientas “Tablas y bordes”
Dibujar tablas
Gréficos
Otros objetos graficos

tema 06: Multimedia y PowerPoint
Aplicar efectos de animacion a los elementos de la diapositiva
Configurar la transicion de la diapositiva
Configurar e iniciar la presentacion

tema 07: Preparar e imprimir la presentacién
Notas para el orador
Comentarios
Notas de la reunion
Configurar las diapositivas e Imprimir
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